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PORTARIA N° 050/2026 - GAB

DISPOE SOBRE A DELEGAGAO DE COMPETENCIAS
RELATIVAS A GESTAO, VALIDAGAO E ASSINATURA
DE ATOS VINCULADOS AO SETOR DE TRIBUTOS
ATRIBUIDOS A SECRETARIA MUNICIPAL DE
ADMINISTRAGAO E FINANGAS DO MUNICIPIO DE
BURITI/MA, E ESTABELECE A TRANSFERENCIA
DESSAS ATRIBUICOES AO SECRETARIO ADJUNTO
DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO MUNICIPAL DE BURITI - ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas

atribuicdes legais e constitucionais conferidas pelo art. 55 da Lei Organica do
Municipio de Buriti/MA,

CONSIDERANDO os principios da legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade e eficiéncia que regem a Administragdo Publica, nos termos do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988;

CONSIDERANDO que a delegagédo de competéncias constitui instrumento legitimo de
racionalizagao e aperfeicoamento da governanga administrativa, respaldada pelo art.
13 da Lei Federal n® 9.784/1999, aplicada subsidiariamente a gestdo municipal;

CONSIDERANDO a demanda operacional crescente do setor de tributos e a
necessidade de conferir maior celeridade, eficiéncia e seguranga juridica na analise e
validacdo dos atos administrativos tributarios;

CONSIDERANDO que a legislagdo municipal autoriza a delegacao formal de
atribuicbes operacionais, técnicas e executivas mediante ato administrativo do Chefe
do Poder Executivo, com plena responsabilizagdo do agente delegatario;

RESOLVE:

Art. 1° - Ficam delegadas ao Secretario Adjunto de Administragdo e Financas, Sr.
Rafael Mesquita Brasil, as atribuicdes relativas a conducéo, gestdo administrativa,
validacdo e assinatura dos atos administrativos relativos ao setor de tributos
vinculados a Secretaria Municipal de Administragdo e Financas de Buriti/MA.

Art. 2° - A delegacao de que trata esta Portaria compreende a préatica dos seguintes
atos:

| - analise, emissao, aprovacéo e assinatura de alvaras de funcionamento, alvaras de
localizagdo e alvaras de veiculos vinculados a atividade econdémica, bem como
autorizagdes e demais atos

administrativos relacionados ao licenciamento e a regularizagdo de estabelecimentos e
atividades, apds a devida conferéncia documental e técnica; '

Il - analise, validacéo e decisdo sobre processos administrativos tributériog, ing:lplndo
inscricdes, alteragbes e baixas cadastrais, revisoes de langamentos tributarios e
emiss3o de certiddes, inclusive negativas e positivas com efeito de negativa;
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IIl — analise e validagéo de pedidos de revisdo de langamentos de IPTU, ITBI e taxas
de servigos publicos;

IV - validagdo de procedimentos relativos a regularizagdo imobiliaria e territorial,
incluindo analise de solicitagdes de delimitagdo e especificagdo de limites de terrenos
e emissao de documentos técnicos vinculados ao cadastro imobiliario municipal;

V - autorizacdo a equipe técnica ou fiscal para a realizagdo de vistorias in loco para
comprovacgao de dados solicitados pelo contribuinte ou pelo requerente;

V| - supervisao e validagdo dos atos relacionados a constituicao e cobranca do crédito
tributario, abrangendo a inscricdo em divida ativa, revisdo de débitos tributarios e
autorizacao de parcelamentos, nos termos da legislagdo municipal vigente;

VIl - pratica de atos administrativos preparatérios e de apoio a execucao fiscal,
incluindo conferéncia e validagdo das Certidbes de Divida Ativa (CDA) e
encaminhamento dos respectivos processos a Procuradoria Geral do Municipio, no
que couber,;

VIl - acompanhamento e fiscalizacdo da regularidade dos procedimentos
administrativos no ambito do setor de tributos;

IX - expedicdo de determinagdes internas para padronizacdo de fluxos e rotinas
administrativas do setor;

X - pratica dos demais atos necessarios a efetiva gestao tributaria municipal, desde
que nao impliquem inovagdo normativa, concessao de beneficios fiscais ou renuncia
de receita.

Art. 3° - A Secretaria Municipal de Administracdo e Finangas permanecera
responsavel pela guarda dos arquivos, pelo controle da arrecadacao e pela gestao
orgamentaria vinculada as atividades objeto desta delegacéo.

Paragrafo tnico - A delegagao de que trata esta Portaria ndo exclui a competéncia do
Prefeito Municipal para avocar, a qualquer tempo, o exercicio das atribuigbes
delegadas, bem como para revogar, total ou parcialmente, a presente delegagéo,
mediante ato administrativo expresso, nos termos da legislacdo aplicavel,
subsidiariamente ao processo administrativo municipal.

Art. 4° - Os atos praticados no exercicio das atribuicées delegadas serdo imputados
diretamente ao agente delegatario, o qual respondera administrativa e juridicamente
pela regularidade dos atos praticados, bem como pelos eventuais danos causados ao
erario ou a terceiros em decorréncia de sua atuagao.

Art. 5° - A Controladoria Geral do Municipio atuara no acompanhamento e controle
interno da execucdo das atribuicbes delegadas, incumbindolhe verificar a
conformidade dos procedimentos administrativos, realizar auditorias de regularidade e
emitir recomendacdes de aprimoramento da governanca tributaria.

Art. 6° - A Procuradoria Geral do Municipio atuard como 6rgao de assessoramento
juridico das matérias afetas a gestao tributaria municipal, incumbindo-lhe:

| - emitir pareceres juridicos quando exigidos pela legislagdo ou quando solicitados
pela autoridade delegante ou pelo agente delegatario;

Il - analisar juridicamente atos de constituicdo do crédito tributario, revisoes,
parcelamentos, inscrigdes em divida ativa e demais matérias que demandem
manifestacgao juridica;
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lIl - adotar as medidas administrativas ou judiciais necessarias a protecao do interesse
publico e a regularidade da arrecadagéo municipal.

Art. 7° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo eafixacdo no atrio
desta municipalidade com efeitos retroativos a 02 de margo de 2026.

Gabinete do Prefeito Municipal de Buriti - MA,
aos dois dias do més de abril de doi7mil e vinte e seis.
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ANDRE AUGUSTO KERBER INTROVIN
Prefeito Municipal
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GIOVANA COLICCHIO INTROVINI
Secretaria Municipal de Administracido e Finangas



